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chuyén vién chinh va lanh dao, qudn ly
cdp phong va tuong duong - .

%"m : Kinh giti: - Céc co s& gido duc.

- Céc don vi s nghiép hanh chinh cong trén toan quép.

= - Cén clr Nghi dinh s6 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh Phi vé viéc dao tao,

: bdi dudng cén bd cdng chirc, vién chirc; Cin clr Quyét dinh s6 4201/QD-BNV, 421/Qb-
BNV ngay 02/6/2022 cia B truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng
dbi v6i ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va twong dwong; Cén cl Nghi dinh s6
101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh Phu vé viéc dao tao, bf‘)i dudng cin bd cong
chirc, vién chtc; Can ctr Quyét dinh s6 423/QD-BNV ngay 02/6/2022 cla B truong Bé
N&i vu vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng lanh dao, quén 1y cp phong va tuong
dwong; Cian cir vao chirc nang, nhiém vu cia Hoc vién Quan 1y gido duc (Hoc vién), Hoc
vién phéi hgp véi Trung tdm tur vAn gido duc qubc té, Trudng Pai hoc Ngoai thuong - Co
s II tai TP. HCM m& cédc khoa bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh
dao, quén ly cip phong va twong drong cho céc co s6 gido duc, co s& hanh chinh cong vao
thang 8/2023, cu thé nhu sau:

1. D6i twgng tham gia cic khéa bdi dudng

1.1 Ngach chuyén vién va twong duwong

- Céng chirc ngach chuyén vién va twong duong, vién chic gitt chitc danh nghé
nghiép hang IIT 1am viéc & cdc by phén hanh chinh, tbng hop, quan tri vin phong, td chitc
c4n bo, k& hoach, tai chinh va c4c vi tri viéc lam khac khong gifr chitc danh nghé nghiép,
khong hoat dong nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong 18p chua co chimng chi chuong
trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chitc ngach cén sy va tuong duong, vién chire gift chirc danh nghé nghiép hang
IV 1am viéc & céc bd phén hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, t6 chic can bd, ké
hoach, tai chinh va cic vi tri viéc lam khac khong giit chirc danh nghé righiép, khong hoat
dong nghé nghiép cua don vi sur nghiép cong 1ap chua c6 ching chi chuong trinh bdi dudng
ngach chuyén vién;

- Ngudi thuce hién ché d6 tap su cong chirc loai C, ngudi thue hign ché d6 tap su vién
chirc hang III 1am viéc 1am viéc & céc bd phén hanh chinh, téng hop, quan tri vén phong, td
chirc can bd, k& hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéac khoéng gitt chirc danh nghé
nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cia don vi su nghiép cdng ldp chua c6 chiing chi
chwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién. '

1.2 Ngach chuyén vién chinh va twong dwong

- Céng chirc ngach chuyén vién chinh va trong duong, vién chirc gift chirc danh nghé
nghiép hang II d6i véi vi trf viéc 1am & céc bd phan hanh chinh, tong hop, quén trj vén
phong, t& chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cc vi tri viéc 1am khéc khong gitt chire danh
nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lép chua c6 ching
chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh; '




- Cong chiic ngach chuyén vién va twong duong, vién chic glu chirc danh nghé
nghiép hang III d6i v6i vi tri viée 1am & cac b phén hanh chinh, téng hop, quén tri vin
phong, t5 chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khéng gift chirc danh
nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong 1ap da c6 chimg
chi hoan thanh chwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3 Lanh dao, quan Iy céip phong va twong dwong

- Céng chirc, vién chirc gift chirc vu lanh dao, quan 1y c4p phong va tliong duong;

- Cong chirc, vién chirc dugc quy hoach chirc vu lanh dao, quan Iy cip phong va twong
duong; :

- Cac d6i tuong khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. N§i dung boi du'tmg Theo ndi dung chuong trinh duge ban hanh tai cdc Quyét
dinh s6 420/QD-BNV, 421/QP-BNV ngay 02/6/2022 ctia B9 trudng Bo Néi vu.

3. Thoi gian va hinh thire bdi didng

3.1 Théi gian khai gidng va bdt dau hoc

- Khoa b01 dudng ngach chuyén vién va tuong duong: ngay 12/8/2023, khoang 06
tudn, hoc vao cudi tuln.

- Khoa bdi dudng ngach chuyén vién chinh va twong du:orng ngay 13/8/2023, khoang
06 tuén, hoc vao cudi tudn.

- Khéa bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong va tirong duong: ngay 13/8/2023,
khoang 06 tudn, hoc vao cudi tudn.

3.2 Hinh thikc boi dudng

- Két hop vira bdi dudng truc tiép va truc tuyen théng qua trao ddi, thao Iudn trén 16p
qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phin mém zalo, Messenger c6 su huéng din va
: glam st clia giang vién va Ban tb chirc 16p hoc;

- Hoc vién ddm bao thoi lugng c6 mit trén 16p hon 80% s& thi cic hoc phin va viét
tidu lugn dé két thic khoa bbdi dudng, dam bao cac diéu kién theo quy dinh s& dugc Hoc
vién cép chimg chi hoan thanh khoa bdi dudng.

4. Pia diém dAu méi trién khai, didu hanh, t§ chirc quan Iy cic khoa bdi dwong
: Trung tim tu vén gido duc quéc té (tryc thudc Trudng DH Ngoai thuong - Co s6 11 tai

TP. H6 Chi Minh). Pia chi: S6 15 D5, P.25, Q.Binh Thanh, TP. H6 Chi Minh. Hotline:
0817 88 3579.
5. Kinh phi c4c khéa bdi dudng
_ -Kinh phi khéa bbdi dudng ngp cho Hoc vién (bao gdm hoc phi, tai liéu, chimg chi cho
moi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khda chuyén vién); 3.000.000 dong/hoc vién (khda
chuyén vién chinh); 2.500.000 dong/hoc vién (khoa lanh dao, quan Iy cap phong va tuong
- duong);

- Céc vén dé lién quan khéc n:hu tai liéu On tip, cac c}luyén dé k§ nang mém va céc tai
liéu khac lién quan dén cong téc to chirc, phuc vu khéa boi dudng (néu cd) s& do dia diém
ddu moi trién khai, di€u hanh, t6 chitc, quan ly céc khoa boi dudng quy dinh.




6. Thong tin lién hé va ding ky
- Pon vj quin Iy chung: Trung tAm Boi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quén Iy gido.
duc, s 31 Phan Dinh Gi6t, phudng Phuong Liét, quan Thanh Xuan, TP. Ha Noi.

-BO pha.n tuyén sinh, hudng dan tht tuc ding ky tham gia céc khéa bdi dudng: Trung
tAm tir van gido duc qudc té (truc thudc Trudng PH Ngoai thuong - Co s& II tai TP. H Chi
Minh). Dia chi: S8 15D5, P.25, Q. Binh Thanh, TP. H6 Chi Minh. Dién thoai: (028) 62 564
111 (C6 Phwong) - 0817 89 3579 (Thiy Cudng) - 0764 722 279 (Cd Trinh) - 0334 353

631 (Cd6 Thoa)

Luu y: Han chét nhin ding kj tham gia cdc khéa boi dwing trén la ngay
05/8/2023.

Hoc vién Quén ly gido duc xin thong bédo cdc co s¢ glao duc, cic don vi su nghiép
hanh chinh céng va céc cd nhin cé nhu cau biét, ding ky tham gia céc khéa bdi dudng trén:

Hoc vién Quaén ly gido duc rat mong nhén dugc sy hop téc cia Quy vi.
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