PHỤ LỤC

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Đơn vị:……………………
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


ĐƠN ĐĂNG KÝ SÁNG KIẾN

Kính gửi: 


1. Họ và tên tác giả (đồng tác giả) sáng kiến:  




2. Chức vụ: 


3. Đơn vị công tác: 


4. Nhiệm vụ được giao trong đơn vị: 


5. Tên sáng kiến đăng ký:



6. Tóm tắt nội dung sáng kiến:

7. Những điểm mới của sáng kiến đăng ký (nêu rõ những điểm khác biệt của sáng kiến đăng ký so với những biện pháp đang được áp dụng):
8. Khả năng áp dụng của sáng kiến:
9. Dự kiến kết quả đạt được:
	Tác giả chủ trì sáng kiến
(Ký, ghi rõ họ tên)

	




	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Đơn vị:………………………….
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


ĐƠN ĐỀ XUẤT
CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN

(Áp dụng cho trường hợp sáng kiến không đăng ký trước)
Kính gửi: 


1. Họ và tên tác giả (đồng tác giả) sáng kiến:  




2. Chức vụ: 



3. Đơn vị công tác: 



4. Đề nghị xét công nhận sáng kiến:



6. Nội dung sáng kiến (nêu rõ nội dung, quá trình thực hiện sáng kiến):
7. Những điểm mới của sáng kiến (nêu rõ những điểm khác biệt của sáng kiến đăng ký so với những biện pháp đang được áp dụng):

8. Khả năng áp dụng của sáng kiến:

9.  Kết quả đạt được:
	Tác giả chủ trì sáng kiến
(Ký, ghi rõ họ tên)




	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Đơn vị:………………………….
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


BÁO CÁO KẾT QUẢ THỰC HIỆN SÁNG KIẾN
· Họ và tên tác giả (đồng tác giả) sáng kiến:…………………....................................
· Chức vụ: ………………….........................................................................................
· Đơn vị công tác: …………………............................................................................. 

· Tên sáng kiến: …………………................................................................................
1. Tính cấp thiết và mục tiêu của sáng kiến:

1.1. Tính cấp thiết:

1.2. Mục tiêu của sáng kiến:

2. Nội dung của sáng kiến:

2.1. Thực trạng công việc khi chưa áp dụng sáng kiến:

(Nêu rõ thực trạng công việc từ đó làm căn cứ để đưa ra sáng kiến)

2.2. Nội dung sáng kiến

a. Đối tượng:

b. Phạm vi:

c. Nội dung sáng kiến:
(Mô tả chi tiết nội dung của sáng kiến đã áp dụng)
d. Phương pháp thực hiện:

3. Hiệu quả của sáng kiến: 
Tác giả (đồng tác giả) cần nêu rõ được tính hiệu quả của sáng kiến với các nội dung cụ thể như:
· Hiệu quả về mặt kinh tế.

· Hiệu quả về thời gian, năng suất lao động.
· Hiệu quả trong việc sử dụng nguyên liệu, vật liệu và năng lượng.

· Hiệu quả khác.
	Xác nhận của đơn vị quản lý trực tiếp

(Ký và ghi rõ họ tên)
	Tác giả chủ trì sáng kiến
(Ký và ghi rõ họ tên)


Lưu ý:

· Báo cáo kết quả thực hiện sáng kiến tối thiểu 10 trang, được in trên giấy A4 và đóng bìa.

· Phông chữ sử dụng trình bày báo cáo là phông chữ tiếng Việt của bộ mã ký tự Unicode theo Tiêu chuẩn Việt Nam TCVN 6909:2001; cỡ chữ: 13.
· Định lề trang văn bản trình bày báo cáo theo Thông tư 01/2011/TT-BNV ban hành ngày 19/01/2011 hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính. 



	
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Đơn vị:………………………..
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


BIÊN BẢN HỌP XÉT, ĐÁNH GIÁ SÁNG KIẾN

(Năm học:…………….)

I. Thời gian, địa điểm, thành phần:

· Thời gian: …………………………………………………………………….

· Địa điểm: ……………………………………………………………………..

· Thành phần tham dự: …………………………………………………………

II. Nội dung cuộc họp:

1. Tổng hợp các sáng kiến đăng ký

	TT
	Họ và tên tác giả 

(đồng tác giả) sáng kiến
	Tên sáng kiến
	Công việc áp dụng sáng kiến
	Kết quả 

đạt được

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


2. Đánh giá của đơn vị

Đánh giá lần lượt từng sáng kiến theo các nội dung sau:
· Hiệu quả thực tế đạt được khi áp dụng sáng kiến (nêu rõ hiệu quả đạt được so với khi chưa áp dụng sáng kiến vào công việc).

· Khả năng tiếp tục duy trì và phát triển mở rộng của sáng kiến.

· Tính sáng tạo và hợp lý khi triển khai, áp dụng sáng kiến.

· Kết luận về sáng kiến (trong phần kết luận phải nêu rõ có đề nghị Hội đồng Sáng kiến Trường xét công nhận hay không).

	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
	THƯ KÝ


	
BỘ XÂY DỰNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


PHIẾU NHẬN XÉT, CHẤM ĐIỂM SÁNG KIẾN
DÀNH CHO ỦY VIÊN PHẢN BIỆN

1. Họ và tên Ủy viên phản biện:


2. Tên sáng kiến: 


3. Nhận xét chung:

4. Bảng chấm điểm sáng kiến:

	Tiêu chí chấm điểm sáng kiến
	Điểm

	1. Tính mới (điểm tối đa: 40 điểm)
	

	Hoàn toàn mới, được áp dụng đầu tiên (40 điểm)
	

	Có cải tiến so với biện pháp đang được áp dụng ở mức độ khá (30 điểm)
	

	Có cải tiến so với biện pháp đang được áp dụng ở mức độ trung bình (20 điểm)
	

	Có cải tiến so với biện pháp đang được áp dụng ở mức độ thấp (10 điểm)
	

	Không có tính mới hoặc sao chép từ những sáng kiến đã có (0 điểm)
	

	2. Tính khả thi (điểm tối đa: 20 điểm)
	

	Sáng kiến có khả năng áp dụng trong toàn Trường (20 điểm)
	

	Sáng kiến có khả năng áp dụng tại đơn vị và có thể nhân rộng ra một số đơn vị thuộc Trường có cùng điều kiện (15 điểm)
	

	Sáng kiến chỉ áp dụng trong phạm vi đơn vị (10 điểm)
	

	Sáng kiến không có tính khả thi (0 điểm)
	

	3. Tính hiệu quả (điểm tối đa: 40 điểm)
	

	Có hiệu quả khi áp dụng tại đơn vị và nhân rộng ra toàn Trường (40 điểm)
	

	Chỉ có hiệu quả khi áp dụng tại đơn vị (30 điểm)
	

	Có hiệu quả khi áp dụng sáng kiến tại đơn vị nhưng chỉ đạt được ở mức trung bình (20 điểm)
	

	Không có hiệu quả khi áp dụng (0 điểm)
	

	Tổng cộng:

(Tổng điểm của các 1, 2, 3 ở trên là điểm của sáng kiến; điểm tối đa là 100)
	


 (Lưu ý: Ủy viên phản biện khi chấm điểm tại các mục 1, 2, 3 ở trên chọn một trong các tiêu chí tương ứng với số điểm tại các mục để chấm)
	Ủy viên phản biện
(Ký và ghi rõ họ tên)




	
BỘ XÂY DỰNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


PHIẾU CHẤM ĐIỂM SÁNG KIẾN

CỦA HỘI ĐỒNG SÁNG KIẾN TRƯỜNG
 (Thang điểm 100)

1. Họ và tên Thành viên Hội đồng:



2. Bảng chấm điểm sáng kiến:

	TT
	Tên sáng kiến
	Tiêu chí chấm điểm 
sáng kiến
	Điểm chấm của Hội đồng
	Tổng điểm chấm của Hội đồng

	1. 
	Sáng kiến 1
	Tính mới (40 điểm)
	
	

	
	
	Tính khả thi (20 điểm)
	
	

	
	
	Tính hiệu quả (40 điểm)
	
	

	2. 
	Sáng kiến 2
	Tính mới (40 điểm)
	
	

	
	
	Tính khả thi (20 điểm)
	
	

	
	
	Tính hiệu quả (40 điểm)
	
	

	3. 
	…………………
	Tính mới (40 điểm)
	
	

	
	
	Tính khả thi (20 điểm)
	
	

	
	
	Tính hiệu quả (40 điểm)
	
	


	Thành viên Hội đồng

(Ký và ghi rõ họ tên)




	
BỘ XÂY DỰNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIẾN TRÚC HN
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	    Hà Nội, ngày        tháng       năm                  


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG SÁNG KIẾN TRƯỜNG
(Năm học:…………….)

1. Thời gian, địa điểm, thành phần:

· Thời gian: …………………………………………………………………….

· Địa điểm: ……………………………………………………………………..

· Thành phần tham dự: …………………………………………………………

2. Nội dung cuộc họp:
3. Tổng hợp đánh giá của Hội đồng
	TT
	Họ và tên tác giả 

(đồng tác giả) 
sáng kiến
	Đơn vị

công tác
	Tên sáng kiến
	Công việc áp dụng sáng kiến
	Kết quả đánh giá của Hội đồng

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	


	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
	THƯ KÝ


Mẫu 1: Đơn đăng ký sáng kiến





Mẫu 2: Đơn đề xuất công nhận sáng kiến





Mẫu 3: Báo cáo kết quả thực hiện sáng kiến





Mẫu 4: Biên bản họp xét, đánh giá sáng kiến cấp cơ sở





Mẫu 5: Phiếu nhận xét, chấm điểm dành cho ủy viên phản biện





Mẫu 6: Phiếu nhận xét, chấm điểm của Hội đồng





Mẫu 7: Biên bản họp xét, đánh giá sáng kiến cấp Trường








